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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе лабораторного контроля КУ УР «Управтодор»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел лабораторного контроля (далее - отдел) является структурным подразделением государственного учреждения «Управление автомобильными дорогами Удмуртской Республики» (далее - Учреждение) и находится в непосредственном подчинении начальника учреждения.
1.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности начальником Учреждения.
1.3. Сотрудники отдела назначаются на должность и освобождаются приказом начальника учреждения.

1.4.  Структура и штатная численность отдела определяется штатным расписанием, утверждаемым начальником учреждения. 
1.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Учреждения.
1.6. В своей деятельности отдел руководствуется действующим законодательством РФ, Уставом Учреждения, настоящим “Положением”, Государственными стандартами и отраслевыми нормативными документами.
  1.7. Основной целью деятельности отдела является обеспечение контроля за соответствием качественных характеристик сырья, материалов, изделий, соблюдения технологии строительства, реконструкции, капитального ремонта, ремонта и содержания автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них проектным данным, требованиям действующих стандартов, технических условий, строительных норм и правил.
1.8. Главной задачей отдела является своевременное и качественное выполнение в требуемом объеме и с необходимой точностью комплекса измерений, лабораторных испытаний и исследований, являющихся неотъемлемой частью работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, ремонте и содержании автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них.

1.9. С этой целью отел осуществляет:
- контроль за качеством выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования регионального или межмуниципального значения Удмуртской Республики в части лабораторного контроля;

- диагностику, лабораторных измерений, испытаний и исследований при выполнении работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования регионального или межмуниципального значения Удмуртской Республики и искусственных сооружений на них.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ

2.1. Осуществляет отбор образцов проб строительных материалов, используемых подрядными организациями, для проведения испытаний.

2.2. Осуществляет испытания строительных материалов и конструкций в требуемом объеме и установленные сроки, по результатам проведенных испытаний готовит протоколы испытаний с заключением о соответствии испытанных строительных материалов установленным требованиям при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, ремонте и содержании автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них. 

2.3. Проверяет и утверждает составы (рецепты) на асфальтобетонные смеси, ПСС, ЩПГС согласно проведенным испытанием пробы.

2.4. Разрабатывает и совершенствует методики и программы испытаний. Поддерживает в рабочем состоянии внутреннюю документацию системы качества.
2.5. Проводит работы по диагностике и оценке состояния дорог с целью обеспечения Учреждения объективной информацией о транспортно-эксплуатационном состоянии дорог.

2.6. Своевременно представляет на поверку, калибровку и ремонт применяемых средств измерений, а также на аттестацию и ремонт испытательного оборудования и средств измерения.

2.7. Проводит ежегодную актуализацию нормативно-методической базы.

2.8. Принимает участие в освоении новых конструкций, технологий и материалов при осуществлении дорожной деятельности.
2.9. Внедряет в практику современные методы и средства измерений, направленных на повышение эффективности производства, технического уровня и качества продукции.
2.10. Готовит исходящие письма по вопросам касающихся отдела.
3. ПРАВА
Отдел лабораторного контроля имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции запрашивать и получать от структурных подразделений Учреждения информацию, необходимую для выполнения возложенных обязанностей на отдел.

3.2. Документировать факты нарушений правил производства дорожно-строительных работ, в случае применения недоброкачественных материалов, или несоблюдения технологии производства работ и производства дорожно-строительных материалов.

3.3.Вносить предложения начальнику Учреждения по вопросам
совершенствования работы отдела.

3.4. Взаимодействовать с другими структурными подразделениями Учреждения.

3.5. Оформлять (выдавать) протоколы испытаний.

3.6. Производить отбор проб для проведения испытаний. 
3.7. Разрабатывать внутренние документы по работе отдела.
3.8. Право использования печати.

3.9. Принимать участие в научно-практических конференциях и семинарах, проходить повышение квалификации. 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
4.1. За правильность и полноту проведения испытаний, объективность, точность и достоверность результатов испытаний.
4.2. Соблюдение требований нормативных документов, предъявляемые к порядку и правилам испытаний.

4.3. Сохранность и работоспособное состояние лабораторного оборудования.

4.4. Ответственность начальника отдела за достоверность, объективность и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций.
4.5. Степень ответственности работников отдела устанавливается должностными инструкциями.

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

5.1. Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим положением, отдел взаимодействует с другими подразделениями:

	Подразделение
	Получение
	Предоставление

	С аппаратом управления
	получение организационно-распорядительные документы
	Заключений, согласование и предложения по техническим вопросам

	С отделом ремонта и содержания а/д и искусственных дорожных сооружений, а также с отделом строительства, реконструкции и капитального ремонта
	Информации о ходе строительства или ремонте
	Заключений о качестве применяемых материалов и конструкций

	С отделом правового обеспечения, организационной и кадровой работы
	Составление служебных записок, заявлений, должностных инструкций, 
	Предоставление проектов документов на согласование, табеля учета рабочего времени

	С бухгалтерией
	Предоставление расчетных листов о заработной плате
	Документы на приобретение оборудования и расходных материалов, оборотные ведомости по материалам

	Со специалистом по охране труда
	Информацию о требованиях трудового законодательства,
Заключений по технологии проведения работ в отделе на предмет соблюдения норм техники безопасности
	Информация о соблюдении трудового договора, заявок на заключения по технологии проведения работ в отделе на предмет выполнения правил техники безопасности.

	С отделом материально-технического обеспечения
	Предоставление заявки, запроса
	Заявка на приобретение спец одежды, канцтоваров, хоз. инвентаря.

	С отделом закупок
	Составление и проведение электронных торгов на закупку
	Составление процедур в рамках №44-ФЗ, составления плана расходов на следующий год

	С отделом обустройства автомобильных дорог и безопасности дорожного движения
	Заявка на проведение проверки качества материалов и конструкций
	Заключений о качестве применяемых материалов и конструкций

	С отделом развития ИТС и АСУ
	Техническая помощь при поддержке программно-технического комплекса
	Заявка на ремонт или приобретение компьютерной техники

	С отделом технической и градостроительной документации
	Заявка на проведение проверки качества материалов и конструкций
	Заключений о качестве применяемых материалов и конструкций


5.2. Также отдел взаимодействует со следующими внешними организациями:
- с органами по аттестации для проведения инспекционного контроля за деятельностью отдела, изменение области аттестации, организации, повторной аттестации.

-  с органами государственной метрологической службы (ФБУ «Удмуртский ЦСМ» и др.)  по вопросам метрологического обеспечения, поверки, калибровки, аттестации испытательного оборудования.

- с учебными, проектными и научно-исследовательскими институтами, аналитическими центрами по вопросам методического и научно-технического обеспечения деятельности отдела, подготовки и переподготовки специалистов.

- с коммерческими организациями – поставщиками по вопросам закупки оборудования, расходных материалов (ответы на запросы коммерческих предложений, поверки оборудования)
 5.3. Испытания дорожно-строительных материалов и конструкций по заявкам коммерческих организаций отдел не проводит.

6. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ОТДЕЛА

6.1. Схема организационной структуры отдела







Согласовано:
Начальник отдела правового 

обеспечения, кадровой

и организационной работы 



                     ______________ Гусева О.А.
Начальник отдела 
лабораторного контроля

                                            ______________Михайлова Е.В.
Начальник отдела лабораторного 


контроля -1 чел.




















испытаниями; проведение испытаний асфальтобетона, битума, минеральных материалов, грунта, бетонов, цементов











Зам. начальника отдела лабораторного контроля -1 чел.





Инженер 


1 категории - 3чел.








Инженер 2 категории  -1 чел.








Ведущий инженер -3 чел.
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